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El Escritorio Digital es una herramienta técnica, pensada y
puesta a disposicidn de los jardines infantiles para potenciar
la gestion educativa que desarrollan.



I E—

JUNJI

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES

Instructivo Utilizacion Escritorio Digital

En esta zona de intranet encontraras un espacio para trabajar de manera segura los principales documentos
técnicosqueacompananyaseguranunagestioneducativaintegraly quesoninstruidos porlainstitucionalidad
de Educacion Parvularia. Para facilitar la tarea, para cada instrumento existe un formato que va guiando su
desarrollo, a la vez que puedes ir guardando y actualizando el estado de tu trabajo.

Recuerda que este espacio es de responsabilidad de la Directora o Encargada de la Unidad Educativa, por lo
que las credenciales de acceso deben estar a su resguardo.

> Para ingresar a la plataforma Escritorio Digital puedes:

4

paso _Abrir la pagina JunJI cl y buscar el banner “Escritorio Digital” ~ Haz click AQUI para ingresar
1 a :

deIaJunJ|

A Centrode Participacion
Y documentacion ‘,1‘

Ciudadana

Sistemade
Er! f0qile de - _ Integridad y
Genero en Junji Codigo de Etica

Presupuesto 2023

4

Paso Escribir http://escritoriodigital.junji.gob.cl/login Haz click AQUI para ingresar

1 b
ESCRITORIO DIGITAL
de la Unidad Educativa 2 ligiase s csniiniacion s dutaside

acceso ala zona de intranet:

INICIAR SESION



https://www.junji.cl/
https://escritoriodigital.junji.gob.cl
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> Cuando ingreses, se abrira una pagina que te solicitara tus credenciales:
nombre de usuario y contrasefa

ESCRITORIO DIGITAL
de la Unidad Educativa ‘ Ingrese a continuacion sus datos de

acceso a la zona de intranet:
usuario

contrasena

INICIAR SESION

N

ESCRITORIO DIGITAL DE LA UNIDAD EDUCATIVA

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES




[ ]

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES

Alingresar, la plataforma te dara la bienvenida y mostrara el nombre del jardin infantil al que perteneces.

En el costado izquierdo de tu pantalla, aparecera un men0 de opciones.

4
4
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INICIO

(s] IDENTIFICACION

B PLAN DE MEJORA

2 PLAN DE GESTION DE LA
CONVIVENCIA

@ REGLAMENTO INTERNO

@ HisToRIAL

(\§ BIBLIOTECA

M saLIR
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> Al pulsar la fotografia, se desplegaran tres opciones que te permitiran cambiar tu clave, cambiar la foto
para personalizar el sitio y salir de la sesion.

»# CAMBIAR CLAVE
B CAMBIAR FOTO

¢ sALR

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES -
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> Luego podras continuar con el men( que permitira tener al dia los antecedentes de tu unidad educativa y
el equipo pedagodgico. Para esto debes ingresar a “identificacion”.

JUNJI

AENLE AR DU IS0 A LAY

INICIO

IDENTIFICACION

FLAN DE MEJORA

PLAN DE GESTION DE LA
CONVIVENCIA

@ REGLAMENTO INTERNO

@ HisToRIAL

(\§ BIBLIOTECA

M saLIR
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Al ingresar a identificacion, se abrira el siguiente panel. Es importante considerar que si los datos de la
Directora o Encargada no se encuentran actualizados, debes solicitar su actualizacion, seleccionando la
opcion “solicitar cambios”, tal como, se sefiala en la imagen.

En la parte inferior se encuentra un espacio para que ingreses a las y los integrantes del equipo
pedagogico. Para agregar personas selecciona el icono + y completa los datos. Cuando quieras corregir o
eliminar algln integrante, debes ir a acciones y seleccionar el icono pertinente.

ESCRITORIO DIGITAL

4 - IARDIN INFANTIL: i
de la unidad educativa

Codige:
- Nombre:
@ mico
Howhes: Correo Instituclonal:
<) IDENTIFICACION
Programa:
& Correo Personal (opclonal):
S
i Modalidad:
Teléfono Personal (opclonal):
& PLAN DE METORA
Tetétono:
; iAtencion!
B0 PLAN DE GESTION DE LA
ONVIVENGIA

Comuna: -
B recLameno mTERNO n@ >
Regién:

[ HISTORIAL

Direccién:

Al BIBLIOTECA

Rut Nombre Apeliidos Correo Institucional Teiéfono cargo Acclones

1eléfono Personal (opclonal):

jAtencion!

5i los datos en esta seccidn no coinciden con los de s

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES
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La Plataforma considera las siguientes
funcionalidades en el menu:

-1 HVEla e e[V [ecia\ Y INIAV[EINEIY en este espacio es posible consignar la planificacion que

orienta las acciones que la comunidad educativa debe realizar para alcanzar la educacion
parvularia que aspira y declara.

-2 HEIK NS ElnglElgi e Le[Ueka)Yely Sitio dispuesto para que la comunidad educativa consigne

de manera sistémica e integrada los objetivos, metas, estrategias y acciones que permitan
materializar los procesos de mejoramiento educativo.

-3 QY EInERleEIgley espacio que junto con explicitar la sistematizacion de las disposiciones

legales y reglamentarias vigentes referidas al bienestar de los nifos y nifas, la sana
convivencia, el buen trato y otros aspectos esenciales, permite el registro de informacion
especifica para regular las relaciones humanas en cada comunidad educativa.

-4 Ml (RN o] e U@ WIIIEEY sitio dispuesto para el registro de las estrategias que

la comunidad educativa define para promover el buen trato, el respeto y la prevencion de
cualquier tipo de manifestacion de maltrato entre sus integrantes.

Podras continuar ingresando a cada uno de los links que se disponen en la barra de tareas y
completar la informacion solicitada.
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> En esta imagen se ha desplegado el men( para trabajar el PEl de la unidad educativa.

ESCRITORIO DIGITAL .
JARDIN INFANTIL: S

de la unidad educativa

6=

Identificacién L)
Identificacién de la Unidad Educativa
{5) DeNTIFICACION Nombre:
codigo:
PE!
Identificacion de la Institucién
& PLAN DEMEIORA
F PLAN DE GESTION DE LA
convivencia
[B] RECLAMENTO INTERNO
© HisToRIAL ° P P -
|y BiBLIOTECA Contexto Ideario Objetivos Evaluacion
o R - - m -
e ¢ @ ¢ ¢ e ® & ¢ ¢ ¢ ¢ @ e @

> Para iniciar presiona el icono de “contexto” y se desplegara un formato que va indicando la informacion
que debes incorporar; en este caso:

Contexto institucional:
Introduccion y Resefa Historica.

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES
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Contexto de la Unidad Educativa:
Introduccion, Antecedentes Generales, Antecedentes especificos, Resefia Historica y Entorno.
(adjuntamos fotografia referencial)

ESCRITORIO DIGITAL
de la unidad educativa

IJARDIN INFANTIL: Sl

Contexto

CONTEXTO INSTITUCIONAL
INTRGDUCGION

reforentes teéricos que resguarden ia

Ios objetivos i éno conla
Eneste sentido, el corresponde a i n que sostiene y coordina los consiguientes.
s gestiv " Elacceso y1a 6
Educativo conacery eniios,
nifias y educativa La Junta Nacional de Jardi & a i
Dision o o
yrelevala i Proyecto Educalivo. EI

documento se a educativa, contar elquese
debe desplegar|a gesiién educaiva infegral hacia los contextos que le son propios.

RESERA HISTORICA

B e e La urta Nacionsl e Jarines nanties e una nsituion e Esado,cread por s L 17 301, aus 2 efi como una comoracén autnoms, con
i i g poih et =
organizaciony funcionamienio de jadines nfaniies, a ravés de la o do d én e 1a Loy N 20.529 se ANTEGEDENTES GENERALES (+]
s i e o e ; e
coucagen de Catdaa o L Loy 2 e Ecucacen Panalaa s nfencencis e ) o

by misLIOTECA

Subsecretaria e Educacién Parvularia es la encargada de disefar, coordinar y gestionar las poicas piblicas para el ciclo ge 0 2 6 afics. Asimismo, sefiala que la
Intendencia de Educacion Parvulariz “ o

relacién a todos i tambign
G saur la Calidad, cuya o L) i panvularia, y a
312/ey 20529 Enel fialado, la JUNI
e la Educacion Panvlaria, a o abandonando la La estructura
un nivel cenral, represertado s @ leyle

comesponde a la nsttucién en cada regién. haciendo cumpi los planes, programas, politicas .
‘con las autoridades regionales, provinciales y comunales.

enToRNO

Continuando, la Plataforma te mostrara este mena para trabajar e ingresar la informacion del Plan de
Mejoramiento Educativo.

B4 PLAN DE MEJORA

ESCRITORIO DIGITAL
de la unidad educativa

JARDIN INFANTIL:

Etapa 4: Plan de Mejoramiento Educativo
Identificacién de la Unidad Educativa

egistrar ol Plan de Mejoramiento Educative, instancia de planifieacion que permite 3 la comunidad educativa organizar de
gradh los 05, metas, est acciones que permit los procesos de mejora

desarrollo de la calidad de la prictica educatives que f los aprendizajes y el desarrollo pleno ¢ intagral de todos los nifios y nifas. odigo:
Nombre:
programa:
Identificacion de la Institucion
Modalidads
Nombre: Junta Nacional de Jardines Infantiles
Teléfono:
Sitlo Web: wwwjuniigobel
Diraccisn:
B PLAN DEGESTION DE LA Direccion: Mrchant Pereira 726, Providencin, Santiago.
Comuna:
CONVIVENCIA
Region:
) RECLAMENTO INTERNO
© HistoriaL
Fase Estratégica PME Fase Anual PME Descargar PME Seguimiento PME




ESCRITORIO DIGITAL
de la Unidad Educativa 2

aa " " aa _ 4

Para ingresar a las dimensiones, debes hacer click en el signo + de la derecha, donde se desplegara el
formato para trabajar.

Podras guardar los avances realizados a medida que vas incorporando los antecedentes solicitados
haciendo click en “Guardar avances” ubicado en la parte superior izquierda de la pantalla.

Cuando hayas terminado, podras hacer click en “Finalizar y enviar”, de esta manera tu Plan de Mejora
estara completo.

GUARDAR AVANCES '
‘
ESCRITORIO DIGITAL ,
% " IARDIN INFANTIL:
de la unidad educativa
VoLVER GuARDAR Avances | [ETUNEICIEEN
& ki Fase Estratégica
el meNTHCAGEN OBIETIVOS ESTRATEGICOS:
= onstituyen el desaflo qu los establecimientos pretenden abordar durante los 3 anos de duraciin de sus PME en cada una de fas dimensiones de gestion en Educacion Parvularia
S eul
Dimensién LIDERAZGO +
§ PLAN DE MEIORA
# PLAN DEGESTION DE LA Dimensién GESTION PEDAGSGICA +
CONVIVENCIA
) REGLAMENTO INTERNO Dimensin FAMILIA Y COMUNIDAD +
@ HistoriaL
Dimensi6n BIENESTAR INTEGRAL

{n BiBUIOTECA

©saur Dimensi6n GESTION DE RECURSOS -

OBJETVOS ESTRATESICOS METAS ANUALES ESTRATEGIAS

(MAXIMO 2 POR META ANUAL)

CFANTIL:

‘ FINALIZAR ¥ ENVIAR

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES
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Tal como el punto anterior, al hacer click en “Plan de Gestion de Convivencia”, se muestra un panel para
ingresar los antecedentes.

ESCRITORIO DIGITAL

4 : ARDIN INFANTIL:
de la unidad educativa

Plan de Gestion de Convivencia

PRESENTACION:
£1Plan de Gestion de Convivencia carresponde a un canjunto
promover el buen trato, el respeto y prevenis cualquier forma de ma
Educativa

25, compuestas por actividades planificadas por la comunidad educative, dirigias a favorecer fa buena canvivencia en la Unidad Educativa. Su propostio es “Orientara la o o
ntes” £l presertte plan ha s Ja comunidad educat por la Encargada de Convivencia y aprobaco por la Directora/Encargada de la Unidad

ci6n de maltrato entre sus inte

m m

PLAN DE MEJORA

Datos Unidad Educativa *
PLAN DE GESTION DE LA
WENCIA

Diagnéstico +

B REGLAMENTO INTERNO

HISTORIAL Plan de Gestion de Convivencia *

BIBLIOTECA

OsAUR

ESCRITORIO DIGITAL

: . JARDIN INFANTIL:
de la unidad educativa

Plan de Gestién de Convivencia

PRESENTACION:
INICIO £1Plan de Gest \cia corresponde a un conjunto de es: icadas por tiva, difigidas a favorecer la buena convivencia en la Unidad Educativa. Su propasito es“Orientar a la comunidad educativa en el desarrollo de estrategias para
promover el buen I respeto y preveni cualquier forma de may 5" El presente plan educativa, liderado téen porla Convivencia y apr porlac Unidad

- Educativa,
) IDENTIFICACION

EDEDEDY

PLAN DE MEJORA
Datos Unidad Educativa +
PLAN DE GESTION DE LA

CONVIVENCIA
2 Diagnéstica -

[] REGLAMENTO INTERNO

'SISTEMATIZACION DEL DIAGNGSTICO PARA LA CONSTRUCCION DEL PLAN DE GESTION DE CONVIVENCIA

© HisToRiAL

() sievioTeca

G sALR

3z Plan de Gestién de Convivencia -

CALENDARIO DE ACTIVIDADES A REALIZAR DURANTE EL AO LECTIVO.

ESTRATEGIAT +

ESTRATEGIAZ -

Aca podras imprimir, guardar y enviar la informacion cuando hayas finalizado.
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Para incorporar los antecedentes del “Reglamento Interno” la pagina te mostrara siete banners
para trabajar:

Portada

Identificacion y antecedentes del jardin infantil

Regulacion sobre estructuras en niveles educativos y la trayectoria de los parvulos
Medios de comunicacion correspondientes a la Unidad Educativa

Centros de salud para atencion de parvulos

Institucion denuncia

Centro de salud cercano al establecimiento.

No ks wWwN e

ESCRITORIO DIGITAL
de la unidad educativa

JARDIN INFANTIL:

Reglamento Interno

@ wicio

o oiste emo aludir sexosen ol

(3) IDENTIFIGAGION

&

o GUARDAR
| PLAN DE MEJORA

R PLAN DEGESTION DE LA Portada +

convivencia
[] REGLAMENTO INTERNO

Identificacién y Antecedentes del Jardin Infantil +

© HiSTORIAL

ivos y la ia de los pérvulos. 4

(g misLoTECA

® saLiR Medios de comunicacion correspondiente a la Unidad Educativa
Centros de salud para atencion de Parvulos b

Institucién Denuncia +

Centros de Salud Cercano al Establecimiento +

Deberas ingresar a cada uno de ellos, haciendo click en el signo + e incorporar la informacion requerida.

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES




I E—

JUNJI

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES

En el link “Historial”, podras visualizar los datos de la Unidad Educativa y el Historial de los resultados de
las dos dltimas evaluaciones.

@ HisToRIAL

ESCRITORIO DIGITAL

_ = JARDIN INFANTIL: St
de Ia unidad educativa

Datos de la Unidad Educativa Historial
Cadigo: PUNTAJES MGCEP 7 APLICACION 8 APLICACION
© wicig
g Nombre: Areat:Liderazgo
(2) IDENTIFICACION
% Programa: i n Pedsgogica
Modalldad: Area /2 Comunidad
& PLAN DEMEIORA
b Telétono: Area & Bienestar ntegral
) #o e cistom b 1 Direccion: ires's Gestion de Recursos
Convivencia
Comuna: Area & Resutados
[B REGLAMENTO INTERNO
Region: PUNTAJE TOTAL

HISTORIAL

() BiBLOTECA

[CEVNELY

NIVEL DE CALIDAD
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Biblioteca: En este espacio podras encontrar documentos generales que favorecen la gestion
educativa de la unidad educativa y documentos especificos; Proyecto Educativo Institucional, Plan de
Mejoramiento, Plan de Gestion de la Convivencia y Reglamento interno.

ESCRITORIO DIGITAL
de la unidad educativa

BIBLIOTECA
adistinta
Seccion de documentos Generales
§ Documentacion General
(2)¢ IDENTIFICACIGN
DOCUMENTOS

S rul
§ PLANDEMEIORA

A PanDEGESTION DE LA
JCONVIVENCIA

[ REGLAMENTO INTERNO
© HistoriaL

BIBLIOTECA

G sauRrR

JARDIN INFANTIL: M.

! Documentos de la Unidad Educativa
or Documentacion Especifica =
o

DOCUMENTOS

(3 Proyecto Educativo Institucional

(5] Plan de Mejora

(2 Plan de Gestién de la Convivencia

Reglament Interno

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES
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Consultas a:
escritoriodigital@junji.cl

Gobierno de Chile
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